Cesk4 $kolni inspekce
Ustecky inspektorat

PROTOKOL O KONTROLE

Cj. CSIU-28/17-U

Kontrola dodrZovéni pravnich predpisti podle § 174 odst. 2 pism. d) zakona &. 561/2004 Sb.,
o piedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzd&lavéni (3kolsky zakon),
ve znéni pozdejSich predpist, a zékona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni F4d).

Nézev pravnické osoby
vykonévajici ¢innost §koly
a Skolského zafizeni

Sidlo

E-mail pravnické osoby
IC

Identifikator

Prévni forma

Zastupujici

Ztizovatel

Misto inspekéni ¢innosti
Termin inspeké&ni ¢innosti

Kontrolované obdobi

Materska $kola Podboiany, Bratii (v?apkﬁ 795, okres
Louny

Bratii Capkii 795, 441 01 Podbofany
mspastelka@ibg-net.cz

72 744 987

600 082 491

Prispévkovi organizace

Hana Koppovi

Mésto PodboFany

Bratii Capki 795, 441 01 Podborany

3.1.a5.1.- 6. 1. 2017

Skolni roky 2015/2016 a 2016/2017 do data kontroly

Inspekéni innost byla zahdjena piedloZenim povéfeni k inspekéni &innosti.

Predmét kontroly

Inspekéni €innost podle ustanoveni § 174 odst. 6 zékona €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odbormném a jiném vzd&lavani (kolsky zékon), ve znéni

pozdéjsich piedpist.



Kontrola dodrZovani vybranych ustanoveni 3kolského zakona, ve znéni u¢inném
v kontrolovaném obdobi a souvisejicich a provadécich pravnich pfedpist, které se vztahuji
k poskytovéni predskolniho vzdélavani a Skolskych sluZeb.

Kontrolni zjisténi

Kontrola byla vykonédna v matefské $kole a ve $kolni jidelné.

1. Kontrola vydani, obsahu a zverejnéni $kolniho Fidu a vnitFniho Fidu podle § 30
odst. 1 a 3 Skolského zakona.

Reditelka $koly vydala $kolni ¥4d matei'ské Skoly a vnitini ¥ad kolni jidelny platné
pro 8kolni rok 2016/2017, které obsahovaly Udaje dané 3kolskym zékonem. V dobg
inspekéni ¢innosti byly zvefejnény na piistupném misté ve vstupnim prostoru budovy
§koly. Zaméstnanci $koly s nimi byli prokazatelné seznameni, zékonni zastupci déti byli
o jejich vydani a obsahu informovani.

Nebylo zji§téno poruSeni vySe uvedeného pravniho predpisu.

2. Kontrola vydini $kolniho vzdélivaciho programu pro predskolni vzdélivani a jeho
zvefejnéni na pFistupném misté ve $kole podle § S odst. 3 Skolského zdkona.

Reditelka 8koly vydala $kolni vzd&lavaci program pro ptedskolni vzd&lavani, ktery byl
v dobé inspekéni ¢innosti dostupny ve vstupnim prostoru budovy Skoly.

Nebylo zjisténo poruseni vy$e uvedeného pravniho predpisu.

3. Kontrola zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti p¥i vzdélivani a s nim p¥imo
souvisejicich ¢innostech podle § 29 odst. 2 $kolského zikona z hlediska zaji§téni
bezpecného prostiedi.

Kontrolou bylo zji§téno, Ze neni v plném rozsahu zajist€no bezpecné vnitini prostiedi
pii vzdélavani déti a s nim souvisejicich ¢innostech. Byla zjisténo riziko ohroZujici
bezpecnost a zdravi déti. Vstupni dvefe do obou paviloni matefské Skoly byly
odemdeny, nebyly zabezpeteny proti volnému vniknuti osob.

Pii zajisténi vstupi do budovy 8kola v plném rozsahu nepostupovala v souladu
s ,Metodickym doporutenim MSMT CR k bezpe&nosti d&ti, #4kii a studentii ve $kolach
a $kolskych zafizenich — Minimélnim standardem bezpe¢nosti®. Na zékladé kontrolniho
zjisténi feditelka Skoly zajistila u vstupti do budov dohled Skolnice a uklizecky.

Bylo zjisténo poruSeni § 29 odst. 2 Skolského zikona.

4. Kontrola plnéni povinnosti reditelky Skoly podle § 165 odst. 2 pism. b) Skolského
zdakona ve smyslu § 34 odst. 1, 5 a 6 §kolského zdkona.

Kontrolou podkladid (spist déti a evidence déti) bylo zji§té€no, Ze statutarni zastupkyné
(povéiena Fizenim $koly od 7. 3. 2016 do 31. 7. 2016) neméla ve Skolnim roce 2015/2016
pii pfijiméani dvou déti k pred$kolnimu vzdélavani pro vydani Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k pfedskolnimu vzdélavani k dispozici Gdaje o tom, zda se tyto piihlaSené déti podrobily
stanovenym pravidelnym o¢kovanim ani doklad, Ze jsou proti ndkaze imunni nebo se
nemohou o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tyto doklady byly zakonnymi
zastupci doloZeny az po piijeti déti k pfedskolnimu vzdélavani.

Kontrolou podkladi (spist déti a evidence déti) bylo zjiSté€no, Ze statutarni zastupkyné



povéfena fizenim Skoly rozhodla ve Skolnim roce 2015/2016 o piijeti ditéte se
specidlnimi vzdé€lavacimi potfebami bez pisemného doporuéeni skolského poradenského
zafizeni. Dokumentace ditéte pisemné doporuceni Skolského poradenského zafizeni
neobsahovala.

Kontrolou podkladi (spist a evidence déti) bylo zjisténo, Ze ve skolnim roce 2016/2017
feditelka Skoly rozhodla o pfijeti ditéte, které bylo v dobé zahajeni piedskolniho
vzd€lavani mladsi dvou let.

Bylo zjiSténo poruSeni § 165 odst. 2 pism. b) $kolského zdkona ve smyslu § 34 odst.
1, 5 a 6 §kolského zikona.

. Ovéreni spravnosti preddvini idaji z dokumentace $koly a $kolského zaFizeni

podle § 28 odst. 5 Skolského zikona a podle § 3 odst. 2 vyhlasky &. 364/2005 Sh.,
o vedeni dokumentace $kol a $kolskych zafizeni a $kolni matriky a o piedivini
udaji z dokumentace $kol a Skolskych zaFizeni a ze ¥kolni matriky (vyhliska
o dokumentaci $kol a Skolskych zarizeni), ve znéni G¢inném v kontrolovaném
obdobi.

Kontrolou udaju uvedenych ve Skolni matrice a dochdzkéch déti bylo zjisténo, Ze udaje
tykajici se po€tu zapsanych stravovanych déti (stravniki) uvedené ve Vykazu o &innosti
zatizeni Skolniho stravovéni (Z 17-01) podle stavu k 31. 10. 2016 nevychazely z obsahu
dokumentace Skoly a kolského zafizeni. Dle piedlozené dokumentace bylo zapsano
ke skolnimu stravovani k 31. 10. 2016 celkem 107 d&ti, ale nespravné bylo vykédzano
113 déti (tj. o 6 vice, pro 1 dit& nebylo poskytovano ¥kolni stravovani ze zdravotnich
diivodd, jelikoZ probihal pouze ohfev doneseného jidla, 4 détem bylo jiZ zadatkem Fjna
2016 predSkolni vzdélavani ukondeno a 1 dit€ se v mateiské $kole nevzdélavalo
z divodu prechodu do jiné matefské skoly).

Bylo zjiSténo poruSeni § 3 odst. 2 vyhlasky ¢&. 364/2005 Sb.

. Kontrola pInéni odpovédnosti za poskytované stravovaci sluiby a kontrola
dodrzovini § 1 odst. 2 vyhlasky &. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovini, ve znéni
i¢inném v kontrolovaném obdobi véetné kontroly sprivnosti vedeni dokladi
a prikaznosti uletnich zdznami souvisejicich s &innosti zafizeni $kolniho
stravovani.

Pfi kontrole a analyze spravnosti Gidajii o plnéni vyZivovych norem u vybranych druht
potravin v kontrolovaném obdobi (zafi, fjen a listopad 2016) dle predlozeného
spotfebniho koSe v ndvaznosti na jidelni€ky, dochazku déti, zaznamy stravovanych osob
a evidenci spotfeby potravin bylo zji§téno, Ze do skupin potravin mléko, zelenina, ovoce
a lusténiny byly nespravné zafazovany nékteré potraviny a pouZity nespravné (zpravidla
vy3si) koeficienty nebo dochazelo k zdméné mémych jednotek, ¢imz byla chybng
zvySovéana spotfeba potravin uvedend ve spotfebnim kogi. Po pfepodtu udaji bylo
nasledné zjisténo, Ze stanoveny limit vyzivovych norem pro $kolni stravovani nebyl
naplnén u druhl potravin maso, mléko, zelenina, ovoce a lusténiny. Plnéni pramémé
mésicni spotfeby na stravnika a den bylo u masa cca 70 %, mléka cca 45 % (pFipustnd
tolerance plnéni spotieby u téchto druhii potravin je 75 % az 125 %), u zeleniny
cca 62 %, ovoce cca 49 % a lusténin cca 59 % (pFipusind tolerance spotreby je u téchto
druhit potravin 75 % a vice).
Kontrolou piedloZené dokumentace bylo soutasné zjisténo:
® stravnik ev. &isla 593 byl zatazen ve vékové skuping, ktera neodpovidala jeho véku
dosaZenému ve Skolnim roce 2016/2017 a v mésicich za#i a fijnu 2016 mu byla



nespravné stanovena uplata za Skolni stravovani,

= v piehledech dochazky déti 1. tfidy mateiské Skoly za obdobi fijen a listopad 2016,
které byly podkladem pro stanoveni poctu odebranych jidel, bylo Skrtano
a pfepisovano, udaje byly nesrozumiteln¢;

= dle dodacich listt pfijala $kolni jidelna zdarma od dodavatele vzorky potravin (napf.
dne 15. 9. 2016 piijato 5 kg ryb, 6. 10. 2016 piijaty 4 kg kvétakovo-syrovych fizeckl
a 1 ks medovych krouzkil), které nebyly zapsany na piijemky aevidovany
na skladovych kartach;

= pfi pfipravé polévek nebyly dodrzovany receptury pokrmu;

=  vydejky potravin (hlavni vydej-déti) nebyly v souladu sudaji uvedenymi
v jidelni¢ku, jelikoZ ve vydejkadch potravin nebyly uvedeny vechny potraviny
zapsané na jidelniCku, piip. souvisejici s piipravou pokrmi. Zpravidla se jednalo
o0 syry, ovoce, zeleninu nebo napoje, které byly uvadény na jidelnicek, ale dle udaji
ve vydejkach potravin nebyly détem poskytnuty;

= na vydejky potravin (hlavni vydej-déti) bylo nespravné zapisovano vy$§i mnoZzstvi
potravin, ¢imZ byla ovlivnéna celkova spotifeba a neopravnéné erpana finanéni
norma na nakup potravin stravovanych déti, a to ve prospéch stravovanych dospélych
(zaméstnanct $koly). V ndkladech na piipravu ob&éda pro déti byly nespravné
zahrnuty i potraviny pouZzité na pfipravu obéda pro zamé&stnance.

Kontrolované ucetni zdznamy souvisejici s ¢innosti Skolni jidelny nebyly vedeny

vsouladu s § 33a zakona ¢.563/1991 Sb.,, o udetnictvi, ve zné€ni uCinném

v kontrolovaném obdobi. Evidence ndkupu a spotieby potravin souvisejici se zajisténim

$kolniho stravovani byla nepritkazna. Skolni stravovani, které zajitovala $kolni jidelna,

se nefidilo vyZivovymi normami a finanénimi limity na ndkup potravin.

Bylo zjisténo poruleni § 1 odst. 2 vyhliSky &. 107/2005 Sbh.

Zavéry

Nivrhy na zlepSeni stavu $kolni jidelny:

Kontrolovat spravnost udaji v evidenci strdvnikl Skolni jidelny dle Skolni matriky
matefské §koly v ndvaznosti na vykaznictvi.

Zajistit napliiovani vyZivovych norem pro Skolni stravovani v souladu se zésadami
spravné (zdravé) vyzivy déti predskolniho veéku, vénovat pozornost vybéru potravin,
pestrosti podavanych jidel a dodrZovat receptury pokrmi. Prikazné evidovat nakup
a spotfebu potravin za $kolni stravovani a pravidelné analyzovat bilanci pi#jmu
anakladd, tj. stanovené finanéni normativy na nakup potravin za stravované deéti
a skute¢né naklady na potraviny.

Ceska Skolni inspekce v souladu s § 175 odst. 1 §kolského zikona uklid4 Feditelce §koly
ve lhité do 30 dni pFijmout adekvatni opatfeni k prevenci nedostatki zjiSténych
pFi inspekéni Cinnosti a ve stejné lhité pisemné informovat Ceskou $kolni inspekci,
jaka opatieni byla piijata.

Zprivu za§lete na adresu Ceska $kolnf inspekce, Ustecky inspektorat, W. Churchilla
6/1348, 400 01 Usti nad Labem, pFipadné prostiednictvim datové schranky (g7zais9)
nebo na e-podatelnu csi.u@csicr.cz s pripojenim elektronického podpisu.



10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19,
20.

21.
22.
23
24.
25,
26.

27,
28.
29.
30.

Seznam dokladii, o které se inspekéni zjiSténi opiraji
Zména ziizovaci listiny Matefské skoly Podbotany, Bratii Capkii 795, okres Louny,
C.j. MHaS$/275/05 s G¢innosti od 8. 9. 2005
Vypis spravniho fizeni €. j. 2595/SMT/2016/2

Jmenovéni feditelkou $koly Matefské koly Podbotany, Bratii Capkd 795, okres
Louny, C. j.: MH/13607/2016/Chv

Informace o usneseni RM z 2. 3. 2016 — usneseni &. 85/2016 - povéfeni statutarniho
organu fizenim Matefské Skoly Podbofany, Bratii Capkti 795, okres Louny

Vypis z rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni (potizeny na webovych strankdch MSMT
CR http://www.rejskol.msmt.cz dne 2. 1. 2017)

Skolni vzdé&lavaci programy pro predSkolni vzdé€lavani ,KdyZ barvigky caruji,
barevny rok maluji* s platnosti od 1. 9. 2014 aod 1. 9. 2016

Skolni tad C. j.: 258/2016 s platnosti od 1. 9. 2016

Skolni matrika (evidence déti) vedena ve $kolnim roce 2016/2017

Vnitini fad Skolni jidelny — Skolni rok 2016/2017 (ze dne 1. 9. 2016)

Zapis ze setkani s rodi¢i dne 13. 9. 2016 a 15. 9. 2016

Porada zaméstnancti — provozné pedagogickd dne 9. 11. 2016

Zapis z celoprovozni porady dne 29. 8. 2016

Vykaz o Cinnosti zafizeni §kolniho stravovani (Z 17-01) podle stavu k 31. 10. 2016
Piehledy dochdzky 1. — 4. tfida matefské skoly, zati az listopad 2016

Skolni matrika — $kolni rok 2016/2017 (vdetn& Dohody o ukondeni piedskolniho
vzdélavani ditéte)

Seznamy déti podle narozeni (dle t¥id) — fijen 2016

Smlouva o donéSce stravy pro dité (ze dne 5. 1. 2015)

Jidelni¢ek od 1. 9. 2016 do 30. 11. 2016

Receptury pokrmii pro $kolni stravovani

Spotiebni ko3 za obdobi: 01.09.2016/30.11.2016 v&etn& vypodtu spotiebniho kose
a piepoc¢tu udajl (ze dne 5. 1. 2017)

Skladové karty vybranych druhti potravin (v elektronické podobg)

Evidence ndkupu a spotieby potravin (v elektronické podobg)

Zaznam stravovanych osob za obdobi: 01.09.16 — 31.10.16

Evidence odhlaSovani déti po ob&d¢ za obdobi: zafi az listopad 2016

Meési¢ni hlaSeni hospodateni skladu za obdobi: 01.11.2016 —30.11.2016

Bilance pfijmi a nakladd za obdobi: 01.11.2016 — 30.11.2016 (K6d fin. lim.:
M Matei'ska $kola a Z Zaméstnanci)

Prijemky potravin: €. 1500705 k faktufe ¢. FP16201, &. 1500731 k faktute &. FP16217
Dodaci listy: €. 201625350 (ze dne 15. 9. 2016), &. 201630786 (ze dne 6. 10. 2016)
Interni doklad €. 52 (ze dne 30. 11. 2016)

Vydejky potravin (hlavni vydej-déti a vedlejsi vydej-zaméstnanci) véetné denni
normy (vzorek) ¢&.: 1500387, 1500388, 1500389, 1500390, 1500391, 1500406,
1500407, 1500408, 1500410, 1500411, 1500412, 1500433, 1500434, 1500435,
1500436, 1500437, 1500438, 1500439, 1500442, 1500443, 1500444, 1500445,
1500446,



31.  Zapis o zjiSténych nedostatcich (ze dne 6. 1. 2017)
32.  Opatieni — zabezpeceni vchodil do budovy (ze dne 9. 1. 2017)

Pouéeni

Podle § 13 kontrolniho ¥adu miiZe $kola proti protokolu o kontrole podat pisemné
zdivodnéné ndmitky, z nichz je ziejmé, proti jakému kontrolnimu zjiSténi sméruji,
ato do 15 dni ode dne doruceni protokolu o kontrole. Pripadné namitky
za§lete na adresu Ceska Skolni inspekce, Ustecky inspektorat, W. Churchilla 6/1348,
400 01 Usti nad Labem, p¥ipadné prostiednictvim datové schranky (g7zais9) nebo
na e-podatelnu csi.u@ecsicr.cz s pripojenim elektronického podpisu, a to k rukam
Feditelky inspektoritu.

Slozeni inspekéniho tymu a datum vyhotoveni protokolu o kontrole

Mgr. Martina Hrd4, $kolni inspektorka Mgr. Martina Hrd4 v. r.
Mgr. Jaroslava Boudova, 8kolni inspektorka Mgr. Jaroslava Boudova v. r.
Be. Alena Chladkova, kontrolni pracovnice Bc. Alena Chladkova v. r.

V Lounech 26. 1. 2017

Datum a podpis Feditelky Skoly a $kolského zaFizeni potvrzujici projednani a prevzeti
protokolu o kontrole

Hana Koppova, feditelka Skoly Hana Koppova v. r.

V Podbofanech 27. 1. 2016



